
अस्थायी आधार पर सलाहकार (राजभाषा) की नियुक्ति के ललए अधधसूचिा 
आईआरसीटीसी / उत्तर क्षेत्र, िई दिल्ली 

इंडियन रेलवे कैटररंग एंि टूररज्म कॉर्पोरेशन लललमटेि, उत्तर क्षेत्र, नई दिल्ली उर्पयुक्त उम्मीिवारों से आवेिन 
आमंत्रित करता है जो सेवाननवतृ्त सरकारी कममचारी हैं और कें द्र / राज्य सरकार या स्वायत्त संगठनों, र्पीएसयू या 
ननयामक प्राधिकरणों या ववश्वववद्यालयों या अकािलमक या अनुसंिान संस्थान आदि के आधिकाररक भाषा ववभाग 
/ कैिर से सेवाननवतृ्त हैं। सलाहकार (राजभाषा) के रूर्प में संलग्न होने के ललए राजभाषा कायों / गनतववधियों का 
लसद्ि अनुभव होना चादहए । यह ननयुक्क्त ववशुद्ि रूर्प से छह (06) महीने की अवधि के ललए "अस्थायी आिार" 
र्पर होगी और आवश्यकता के आिार र्पर बढाई जा सकती है। 

क्रम 
संख्या  

पि 
क्स्थनि 

क्स्थनि 
की संख्या 

आयु सीमा  

(आवेिि प्राप्ि करिे की अंनिम निधथ के अिुसार) 

पाररश्रलमक 

1.  सलाहकार 
(राजभाषा) 

01  आवेिन प्राप्त करने की अंनतम नतधथ को अधिकतम 
आयु सीमा 63  वषम है।  हालांकक, अगर  एक सेवाननवतृ्त 
कममचारी जो यहां ननिामररत अधिकतम आयु र्पार कर 
चुका है, लेककन र्पहले से ही मंिालय के ककसी ववभाग 
में सलाहकार के रूर्प में काम कर रहा है और आवेिन 
करना चाहता है, वह भी आवेिन कर सकता है।  

र्पाररश्रलमक 
आईआरसीटीसी के 
ननयमों के अनुसार 

लमलेगा 

 

उर्पयुमक्त कायम के र्पािता मानिण्ि, ननबंिन एवं शतें आदि सदहत ब्यौरे अनुर्पि-I और II (नीचे) में िशामए गए हैं। 
प्राप्त आवेिनों के आिार र्पर शॉटमललस्ट ककए गए उम्मीिवारों को साक्षात्कार में उर्पक्स्थत होंगे  / प्राप्त आवेिनों 
के आिार र्पर शॉटमललस्ट ककए गए उम्मीिवारों को साक्षात्कार में उर्पक्स्थत होने के ललए तारीख, समय और स्थान 
की जानकारी ईमेल के माध्यम से सूधचत ककया जाएगा । इच्छुक उम्मीिवार, जो र्पािता मानिंि (अनुबंि I) को 
र्पूरा करते हैं, अच्छे स्वास््य वाले हैं और तुरंत शालमल होने की क्स्थनत में हैं, शैक्षक्षक योग्यता, अनुभव, अंनतम 
वेतन और ननर्पटान / र्पेंशन भुगतान आदि के समथमन में प्रासंधगक िस्तावेजों के साथ ननिामररत प्रोफामाम (अनुबंि 
-III) में अर्पना आवेिन जमा कर सकते हैं। सीलबंि ललफाफे में "आईआरसीटीसी/ईजेि में सलाहकार (राजभाषा) के 
रूर्प में संलग्नता के ललए आवेिन" के साथ सुर्पर सब्सक्राइब ककया गया है, जो ननम्नललखखत र्पते र्पर 19/05/2023 

(17:00 बजे) को या उससे र्पहले इस कायामलय में र्पहंुचना चादहए 

:संयुति महाप्रबंधक (मा.सं.वव./ उत्तर क्षेत्र )भारिीय रेलवे खािपाि और पययटि निगम लललमटेड, 

क्जंजर, रेल यात्री निवास बबक्ल्डंग, 

अजमेरी गेट साइड ,िई दिल्ली-1 

 
 

इसके अलावा संलग्िकों के साथ स्कैि ककए गए आवेिि पत्र को अनिवायय रूप से अंनिम निधथ पर या उससे पहले  

gmehta5059@irctc.com ईमेल आईडी पर भेजिा होगा। आईआरसीटीसी के पास नियुक्ति प्रकिया के ककसी भी 
चरण में िोदटकिकेशि को बढािे/घटािे/वापस लेिे का अधधकार सुरक्षक्षि है। ककसी भी जांच पर ववचार िहीं ककया 
जाएगा। 
 
 

 



ननयुक्क्त के ललए प्रस्ताववत सलाहकार आधिकाररक शब्िावली का उर्पयोग करते हुए राजभाषा कायों से अच्छी तरह र्प ररधचत 
होना चादहए और दहिंी और अंग्रेजी भाषा र्पर अच्छी र्पकड़ के साथ अर्पेक्षक्षत योग्यता, कौशल और अनुभव होना                          

चादहए जैसा कक नीचे बताया गया है। 

 

 आवेिक को कें द्र / राज्य सरकार या स्वायत्त संगठनों या ननयामक प्राधिकरणों, र्पीएसयू या ववश्वववद्यालयों या शैक्षखणक या 
अनुसंिान संस्थान आदि से सेवाननवतृ्त होना चादहए और दहिंी से अंग्रेजी और इसके ववपरीि (राजभाषा / अिुवाि) कायय 
का अिुभव रखिे पर ववचार ककया जाएगा। 

 

आवश्यक योग्यिा: 
 

(क) कंप्यूटर अनुप्रयोगों (विम प्रोसेलसगं, स्प्रेिशीट, ई-मेल और मैसेक्जंग आदि) का कायमसािक ज्ञान होना चादहए। 

 

(ख) अंग्रेजी और दहिंी में कंप्यूटर टाइवर्पगं कौशल होना चादहए ताकक सधचवीय समथमन के त्रबना स्वतिं रूर्प से अनुवाि कायम  

करने में सक्षम हो (चयन सलमनत / सक्षम प्राधिकारी के वववेक र्पर, असािारण अनुवाि क्षमताओं वाले उम्मीिवारों के मा  
मले में टाइवर्पगं कौशल की आवश्यकता को समाप्त ककया जा सकता है। 

 

(ग) आधिकाररक शब्िावली और दहिंी और अंग्रेजी र्पर उत्कृष्ट कमांि सदहत गुणवत्तार्पूणम अनुवाि करने की क्षमता होना 
चादहए। 

 

================================================================================================== 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



 
 

नियम और शिें: 
 

1. नियुक्ति की अवधध  

ननयुक्क्त शुरू में छह महीने की अवधि के ललए होगी। आवश्यकता के आिार र्पर आगे बढाया जा सकता है। 

 

2. चयि प्रकिया 
ननयुक्क्त ववशुद्ि रूर्प से अस्थायी आिार र्पर होगी। अधिसूचना के जवाब में प्राप्त आवेिन आवेिकों के अनुभव 
और योग्यता के आिार र्पर शॉटमललस्ट ककया जाएगा। केवल शॉटमललस्ट ककए गए उम्मीिवारों को साक्षात्कार / 
कौशल र्परीक्षा में उर्पक्स्थत होने के ललए ईमेल र्पर सूचना भेजी जाएगी। उर्पयुक्तता का ननिामरण दहिंी से अंग्रेजी 
में अनुवाि कौशल और इसके ववर्परीत, भाषा र्पर प्रशंसा, टाइवर्पगं कौशल सदहत कंप्यूटर के कामकाजी ज्ञान, सरकारी 
कायामलयों में राजभाषा / ओएल कायामन्वयन के बारे में ज्ञान / प्रिशमन आदि के आिार र्पर ककया जाएगा।  

 

3. पाररश्रलमक 

सलाहकार का र्पाररश्रलमक (अंनतम वेतन आहरण (मूल + महंगाई भत्ता) कम (-) र्पेंशन और ननयुक्क्त के समय 
उस र्पर महंगाई राहत) का 100% होगा। इस तरह से ननयुक्त सलाहकार को एकमुश्त र्परामशम शुल्क लमलेगा। दिए 
गए असाइनमेंट को र्पूरा करने के संबंि में ककसी बाहरी स्थान र्पर जाने की आवश्यकता के मामले में, यािा, बोडििंग 
और लॉक्जंग के कारण होने वाले खचों की प्रनतर्पूनत म संबधंित टीए / िीए ननयमों के अनुसार की जाएगी। 

 

4. कियव्यों का िायरा 
 

ऐसी ननयुक्क्त की अवधि के िौरान, र्परामशमिाता/राजभाषा को आईआरसीटीसी / उत्तर क्षेत्र प्राधिकाररयों द्वारा सौंर्पे  

गए कायम को करने की आवश्यकता होगी। ननम्नललखखत कतमव्यों का र्पालन ककया जाना है। 

• िस्तावेजों का दहिंी से अंग्रेजी में अनुवाि करना और इसके ववर्परीत। 

• अनुवादित िस्तावेजों (दहिंी से अंग्रेजी) टाइर्प करने के ललए, कोई अलग टाइवर्पस्ट प्रिान नहीं ककया जाएगा।  

• दहिंी से अंग्रेजी में एक प्रकार के र्पिों/संचारों का प्रारूर्प तैयार करना। 

• राजभाषा ववभाग, भारत सरकार या ककसी अन्य प्राधिकरण को समय-समय र्पर प्रस्तुत सभी ररटनम और जानकारी 
तैयार करना। 

• सरकार की राजभाषा नीनत का अनुर्पालन सुननक्श्चत करना।  

• आवधिक राजभाषा बैठक आयोक्जत करने में सहायता करना और कायमवतृ्त तैयार करना।  

• राजभाषा नीनत के तहत ववलभन्न गनतववधियों के आयोजन में सहायता करना। र्पखवाड़ा दहिंी सप्ताह का आयोजन, 

राजभाषा से संबंधित समारोह और सम्मेलन आयोक्जत करना। 

• कममचाररयों को राजभाषा नीनत का र्पालन करने के ललए प्रलशक्षक्षत करना। 

• फाइलों और राजभाषा सेल के उधचत ररकॉिम को बनाए रखना।  

• राजभाषा नीनत की अनुर्पालन क्स्थनत र्पर िाटा बेस बनाए रखना। 

• दहन्िी प्रलशक्षण/र्परीक्षा आदि की व्यवस्था करना। 

• समय-समय र्पर सौंर्पे गए ऐसे अन्य प्रशासननक कायों और कतमव्यों (जो राजभाषा कायम से संबंधित हो भी सकते 
हैं/नहीं भी हो सकते हैं  का र्पालन करना।) 



 

5. छुट्टी  

आईआरसीटीसी की नीनत के अनुसार सलाहकार छुट्टी का हकिार होगा। 

6. कायायलय का समय और काम के घंटे 

 

कायम दिवसों (5 दिन /सप्ताह) के िौरान काम के घंटे सुबह 10:00  बजे से शाम 06:30 बजे तक होंगे, क्जसमें बीच 
में आिे घंटे का लंच ब्रेक भी शालमल है। उन्हें आईआरसीटीसी में ननयुक्क्त की अवधि के िौरान कोई अन्य 
असाइनमेंट (र्पूणमकाललक / अंशकाललक) लेने की अनुमनत नहीं िी जाएगी। सलाहकार को रवववार/अन्य राजर्पि 
अवकाशों आदि र्पर बुलाया जा सकता है, यदि आवश्यक हो। 

7. स्रोि पर कर कटौिी 
 

प्रचललत ननयमों के अनुसार आयकर या ककसी अन्य कर की कटौती की जाएगी, भुगतान करने से र्पहले स्रोत र्पर 
कटौती की जाएगी, क्जसके ललए कायामलय टीिीएस प्रमाण र्पि जारी करेगा। 

 

8. डेटा और िस्िावेजों की गोपिीयिा। 

ननयुक्त सलाहकार कायामलय की स्र्पष्ट ललखखत सहमनत के त्रबना, इस असाइनमेंट के उद्िेश्य से या कायामलय के  

ललए असाइनमेंट के िौरान एकि ककए गए िेटा या आंकड़ों या कायमवाही या जानकारी के ककसी भी दहस्से का  

उर्पयोग या प्रकाशन या खुलासा नहीं करेगा। अनुबंि की समाक्प्त से र्पहले और कायामलय द्वारा अंनतम भुगतान  

जारी ककए जाने से र्पहले सलाहकार कायामलय को असाइनमेंट के ररकॉिम का र्पूरा सेट सौंर्पने के ललए बाध्य होगा। 

 

9. दहिों का टकराव 

इस कायामलय द्वारा ननयुक्त र्परामशमिाता ककसी भी मामले का प्रनतननधित्व नहीं करेगा या ककसी भी मामले में 
राय या सलाह नहीं िेगा जो कायामलय के दहत के प्रनतकूल है। 

10. सेवा की समाक्प्ि 

कायामलय द्वारा एक महीने का नोदटस िेकर त्रबना कोई कारण बताए ककसी भी समय ननयुक्क्त समाप्त की जा 
सकती है, क्जसे आईआरसीटीसी के ननयमों के अनुसार कायमभार के आिार र्पर कम/ बढाया जा सकता है। 

11. आवेिि जमा करिे के ललए दिशानििेश। 

ननिामररत प्रोफामाम में ड्यूटी र्पूणम आवेिन प्रस्ततु ककए जाने चादहए ताकक समार्पन नतधथ से र्पहले इस कायामलय में  

र्पहंुच सकें । अंनतम नतधथ के बाि प्राप्त ककसी भी आवेिन र्पर ववचार नहीं ककया जाएगा। 

आवेिन ननम्नललखखत स्व-प्रमाखणत िस्तावेजों के साथ प्रस्तुत ककया जाना चादहए। 

❖ सेवाननववृत्त अधिसूचना और र्पीर्पीओ की प्रनत (सेवाननवतृ्त र्पेंशनभोधगयों के मामले में) 
❖ ववज्ञावर्पत शैक्षक्षक योग्यता, कौशल और अनुभव के समथमन में प्रमाण र्पि। 

 
 
 

संयुति महाप्रबंधक (मा.सं.वव./ उत्तर क्षेत्र ) 
 

 
 
 



 
आईआरसीटीसी/ उत्तर क्षेत्र में सलाहकार (राजभाषा) की नियुक्ति के ललए आवेिि 

1 रू्परा नाम   
 

2 वर्पता का नाम  
 

3 जन्म नतधथ  
 

4 आवेिक के र्पास अधिसूधचत शैक्षक्षक योग्यता का वववरण 
(अंक र्पि स्र्पष्ट रूर्प से ववषयों के रूर्प में अंगे्रजी और दहिंी 
के साथ अध्ययन के माध्यम को इंधगत करना चादहए) 

 

5 सरकारी सेवा से सेवाननववृत्त की नतधथ (केवल र्पेंशनभोधगयों 
के ललए) 

 

6 अनुशासन और अर्पील मामले / सतकम ता क्स्थनत: आर्पके 
खखलाफ कोई ववभागीय कायमवाही/सतकम ता कायमवाही या 
सेवाननववृत्त के बाि/वतममान में कोई अन्य मामला लंत्रबत है? 

यदि हााँ, तो रू्परा वववरण िें 

 

7 र्पीर्पीओ नंबर (संलग्न फोटोकॉर्पी) 
(केवल र्पेंशनभोधगयों के ललए) 

 

8 फोन नंबर /मोबाइल नंबर के साथ रू्परा र्पिाचार र्पता।  
 
 

9 सेवाननववृत्त के समय कायामलय का र्पता  
 

10 र्पिनाम अंनतम बार दिया गया   
 

11 अंनतम वेतन प्राप्त  
 

12 ई-मेल आईिी  
 

13 रै्पन कािम आइिी  

आिार कािम आइिी  

 

 

14 अनुभव का संक्षक्षप्त वववरण  

(यदि आवश्यक हो तो कृर्पया अनतररक्त शीट संलग्न करें) 
र्पिनाम और 
र्पोक्स्टंग का 

स्थान 

से तक बीर्पी/जीर्पी/रे्प 
लेवल/मंथली रे्प 

ककए गए कायम की 
प्रकृनत 

     

     

     

15 आवेिक के र्पास ववज्ञावर्पत कौशल का वववरण।  
 

 

16 उक्त ननयुक्क्त के ललए अर्पनी उर्पयुक्तता के समथमन में 
अनतररक्त प्रासंधगक जानकारी, यदि कोई हो, तो यदि 
आवश्यक हो, तो एक अलग शीट संलग्न करें  

 

17 अधिमानतः उस संगठन के िो संिभों का नाम क्जसमें 
र्पिनाम, र्पता, संर्पकम  संख्या और ईमेल के साथ अकेले काम 
ककया गया था। 

 
 

 
मैं इसके द्वारा घोषणा करता हंू कक ऊर्पर दिए गए वववरण मेरे ज्ञान और ववश्वास के अनुसार सत्य और सही हैं। यदि ऊर्पर िी गई कोई भी जानकारी गलत/अिूरी 
या झूठी र्पाई जाती है, तो मैं अयोग्य होने के ललए उत्तरिायी हंू। मैं आगे घोषणा करता हंू कक मैं कायामलय के काम और आधिकाररक / सौंर्पे गए कतमव्यों को करने 
के ललए धचककत्सकीय रूर्प से कफट हंू। मैंने इस िस्तावेज को र्पढा है और सलाहकार (राजभाषा) के रूर्प में ननयुक्क्त के ललए सभी ननयमों और शतों को स्वीकार 
करने के ललए तैयार हंू। 

स्थाि : 
दििांक  :                                                              उम्मीिवार के हस्िाक्षर 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



 


